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Alternance – Assistant Souscripteur (H/F) 

 

QUI SOMMES-NOUS ? 

KLESIA s’engage pour la société en apportant des solutions de prévention d’assurance de personnes et de services simples, 

innovantes, solidaires et durables adaptées à vos besoins et à ceux de vos proches, tout au long de la vie. Au-delà de notre 

métier initial, nous agissons pour les plus fragiles, œuvrons pour le mieux vieillir et contribuons à rendre la santé accessible 

à tous. KLESIA s’engage à vous assurer un avenir serein et contribue à la qualité de vie pour tous. 
 

A PROPOS DE CE POSTE 

CE POSTE EST OUVERT A TOUT TYPE DE HANDICAP. 

Au sein du service Souscription sur mesure de la Direction de l’Offre, tu évolueras dans une équipe de 8 personnes dont la 

mission est d’assurer la tarification des études sur mesure en Santé/Prévoyance. Tu participeras à l’application de la 

politique de souscription dans le respect des normes, procédures et réglementation en vigueur, tout en contribuant à 

l’identification et à la maîtrise des risques, et à l’amélioration de la satisfaction du client. 
 

Tu seras notamment amené(e) à intervenir sur 3 périmètres : 
1- Souscription : 

• Elaborer des tarifications et des études techniques collectives sur-mesure sur les garanties santé et prévoyance. 

• Appliquer la politique de souscription. 

• Assister les forces commerciales : conseil, soutien technique, participation en soutien à des rencontres avec des 
clients/courtiers. 

2- Surveillance du portefeuille : 

• Faire des préconisations sur des actions de renouvellement et de redressement des contrats dans le cadre des 
campagnes d'indexation. 

• Observer le suivi et l’analyse des engagements contractuels. 

• Observer la renégociation des contrats. 
3- Comptes clients : 

• Etablir des comptes de résultats techniques. 
 

Pour la 2ème équipe : rédiger les pièces contractuelles sur mesure (contrats, notices, avenants), en lien avec les tarifications 
effectuées et le portefeuille en vigueur, dans le respect de la règlementation et de la législation en vigueur ainsi que des 
process existants et dans un but de satisfaction du client. 
Ces missions seront assurées en lien avec le(s) manager(s).  

Cette liste n'est pas exhaustive et pourra s'élargir en fonction du profil.  
 

TES ATOUTS ET TES COMPETENCES  

✓ Tu prépares un Master en Actuariat/Statistiques, en Sciences Economiques ou équivalent en école ou en université. 

✓ Tu es dynamique, autonome, et tu sais faire preuve d’adaptabilité. 

✓ De nature curieux(se), tu es ouvert(e) d’esprit et désireux(se) d’apprendre. 

✓ Tu es doté(e) d'un bon relationnel et d’une aisance orale. 

✓ Tu es à l’aise avec le Pack Office dont Excel (VBA). 

✓ Une maîtrise de SAS et Prévoyance Office serait un plus. 
 

POURQUOI NOUS REJOINDRE ? 

Nous rejoindre en tant qu’alternant(e), c’est : 
▪ Ancrer ton apprentissage dans le réel avec des missions qualifiantes, formatrices et responsabilisantes. 
▪ Bénéficier d’un véritable accompagnement tout au long de ton alternance par un tuteur formé à cet effet. 
▪ Démarrer ta carrière professionnelle en partageant un vrai projet d’entreprise au sein d’un Assureur d’Intérêt Général.  
▪ Faire de ton expérience au sein de KLESIA, un tremplin vers l’emploi au sein du secteur de l’assurance qui offre de 

belles perspectives d’évolution de carrière. 
 

Chez KLESIA, nous sommes convaincus que les différences sont sources de richesse et d'idées nouvelles. Notre Groupe, 

détenteur du Label Diversité AFNOR depuis 2015, offre à tous les mêmes opportunités d'accès à l'emploi, en assurant un 

environnement de travail inclusif qui reflète la diversité de ses équipes. Fortement engagé sur la thématique du handicap, 

l'intégralité de nos offres sont accessibles à nos futurs talents avec des aménagements adaptés aux situations de handicap. 
 

Localisation : Saint-Ouen 

Durée : 12 à 24 mois  
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